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I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
· Họ tên: 
TRẨN THỊ ÁNH PHƯỢNG

· Sinh ngày, tháng, năm: 
22/8/1987              Giới tính: Nữ
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: 
Cử nhân Kế toán
· Chức năng, nhiệm vụ được giao:
Nhân viên
· Chức vụ, đơn vị công tác:
Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
NHẬN XÉT CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ

XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

II. NỘI DUNG:

1. Thực trạng
Hiện nay Trung tâm Truyền thông – Thư viện đang lưu giữ tất cả hình ảnh của Nhà trường từ khi thành lập đến nay và một số đơn vị trong trường vẫn còn lưu giữ hình ảnh của đơn vị, chưa tập hợp về một nơi để dễ dàng cho công tác quản lý và lưu giữ hình ảnh của Nhà trường. Bên cạnh đó, có rất nhiều tài liệu ảnh không được ghi chú thích. Mặc dù tài liệu ảnh có ưu điểm nổi bật là phản ánh trung thực các đối tượng được chụp nhưng lại cần đến các thuyết minh, chú thích các hình ảnh được chụp nếu không sẽ ít ý nghĩa hoặc bị hiểu sai lệch để làm nổi bật lên ý nghĩa của bức ảnh. Không chú ý ghi chú thích cho các bức ảnh ngay sau khi chụp và in, rửa ảnh nên sau này rất khó sử dụng. Chẳng hạn, trong lễ khai giảng năm học mới hoặc trong hội thảo, hội nghị, có rất nhiều hình ảnh Thầy Hiệu trưởng đang phát biểu nhưng do không ghi chú thích nên không thể biết Thầy đang phát biểu ở hội nghị nào, hoặc nếu xác định được đang phát biểu ở hội nghị nào nhưng cũng rất khó để xác định là phát biểu khai mạc, hay bế mạc hội nghị...?????????
E phải nói thêm hình ảnh chụp ngày xưa có tấm bị bị sờn, tróc,…. Không theo chủ đề, sự kiện của trường. Các ảnh kỹ thuật số, đơn vị phụ trách chụp hình không sắp xếp lại mà chỉ lưu lại 1 ổ cứng tạm thời, không tập hợp thành kho lưu trữ tài liệu hình ảnh về các hoạt động của trường.
Với những tồn tại trên, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp kết hợp với Trung tâm Truyền thông – Thư viện nghiên cứu sắp xếp, đề xuất các biện pháp lưu trữ file tập tin hình ảnh nhằm hệ thống hóa và biên tập lại qua từng thời kỳ phát triển đồng thời giúp cán bộ, giảng viên, nhân viên, học sinh sinh viên và khách tham quan trường được hiểu thêm về truyền thống của Nhà trường từ khi thành lập đến nay.
2. Yếu tố khách quan, chủ quan

Tài liệu ảnh là những sản phẩm vật chất rất dễ bị xâm hại và hư hỏng cho dù chúng có được cấu thành từ bất cứ chất liệu gì đi nữa thì các yếu tố khách quan như: Ánh sáng, tia cực tím, nhiệt độ và độ ẩm, sự xâm nhập của côn trùng, nấm mốc, thảm hoạ tự nhiên… đều có thể gây ra gây hư hại đến tài liệu. Bên cạnh đó, các yếu tố chủ quan như việc sử dụng tài liệu chưa đúng cách, bảo quản tài liệu không hợp lý,… đều ảnh hưởng và làm hư hại tài liệu. Vì vậy, bảo quản tài liệu ảnh là một nội dung rất quan trọng trong các hoạt động lưu trữ. Với tầm quan trọng như vậy, yêu cầu đặt ra đối với Nhà trường phải áp dụng triệt để các biện pháp khoa học kỹ thuật nhằm bảo đảm an toàn và kéo dài tuổi thọ của tài liệu lưu trữ ảnh.
3. Tên sáng kiến: Nghiên cứu, đề xuất biện pháp lưu trữ file hình ảnh theo lịch sử phát triển của Nhà trường từ năm 1986 đến nay.
4. Nội dung của sáng kiến, các giải pháp thực hiện
4.1. Đặt vấn đề
Hầu hết tài liệu ảnh hình thành trong hoạt động của các cơ quan, tổ chức chưa được đưa vào cùng với hồ sơ mà nó phản ánh. Tại khoản 1 điều 15 của Thông tư số 07/2012/TT-BNV của Bộ Nội vụ về …, quy định: “Mỗi cá nhân có trách nhiệm thu thập, cập nhật tất cả văn bản, tài liệu hình thành trong quá trình theo dõi, giải quyết công việc vào hồ sơ tương ứng đã mở, kể cả tài liệu phim, ảnh, ghi âm”. Như vậy, tài liệu ảnh cần phải được thu thập, cập nhật vào hồ sơ tương ứng. Chẳng hạn như các bức ảnh chụp tại hội nghị tổng kết công tác năm của cơ quan, tổ chức cần phải đưa vào hồ sơ đó cùng với các tài liệu hành chính như: lời khai mạc, báo cáo tổng kết, các bài tham luận, biên bản, lời bế mạc hội nghị... Tuy vậy, trong thực tế hầu hết tài liệu ảnh không được chú ý đưa vào đúng hồ sơ, thậm chí nhiều cán bộ, viên chức không hề biết là ảnh cũng là một loại hình tài liệu cần phải lưu trữ theo quy định của pháp luật.
Ảnh là hình người, sự vật, phong cảnh thu được trong khoảnh khắc bằng công cụ quang học. Trong hoạt động của các cơ quan, tổ chức, ảnh thường được chụp để ghi lại các hoạt động như: đại hội, hội nghị, hội thảo, hội đàm, tham quan học tập kinh nghiệm, lễ khai giảng 

Trong công tác lưu trữ, ảnh là một loại hình tài liệu lưu trữ quan trọng. Tài liệu ảnh là loại tài liệu đặc biệt cả về hình thức và nội dung mang tin, nó có ưu điểm hơn các tài liệu khác là thu nhận được nhanh trong khoảnh khắc và phản ánh trung thực các đối tượng chụp. Vì vậy, tài liệu ảnh có ý nghĩa vô cùng quan trọng để phản ánh hoạt động của các cơ quan, tổ chức; cùng với các loại hình tài liệu khác tạo nên sự toàn vẹn phông lưu trữ của một cơ quan, tổ chức. Pháp luật hiện hành của nước ta đã có những văn bản quy định việc lưu trữ tài liệu ảnh như: Luật Lưu trữ, Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan,...
4.2. Biện pháp thực hiện: 
· Tìm kiếm, thu thập thông tin, hình ảnh ở các đơn vị từ năm 1986 đến nay.

· Tiến hành phân loại hình ảnh theo từng năm học và theo từng mặt hoạt động.
Biện pháp 1: Lưu trữ tại Nhà truyền thống.
Nhà Truyền thống là nơi lưu trữ các tư liệu theo quá trình phát triển của  Nhà trường. Trưng bày theo giai đoạn thời gian hoặc theo các mảng công tác của trường. Trình bày theo giai đoạn thời gian như sau:
- Thành tích của trường: trưng bày các Huân, Huy chương, Cờ thi đua, bằng khen (kèm theo hình ảnh).

- Sơ lược lịch sử nhà trường.

- Lãnh đạo Nhà trường qua các thời kỳ; trưng bày kèm theo tiểu sử ngắn của các Hiệu trưởng, Bí thư chi bộ, Phó hiệu trưởng…

- Các mốc thời gian: Trưng bày các hiện vật, hình ảnh; các hoạt động của trường như: các thế hệ cán bộ, giáo viên qua từng thời kỳ; hoạt động các đoàn thể; kết quả nổi bật về chất lượng, học sinh giỏi; về hoạt động thể dục, thể thao, hoạt động xã hội …; trưng bày sổ vàng truyền thống…
Nhà Truyền thống của trường được xây dựng năm 2015. Từ những hình ảnh đã thu thập, Lãnh đạo Nhà trường đã chọn lọc một số hình ảnh để trưng bày tại phòng Truyền thống với mục đích giới thiệu truyền thống của trường đến cán bộ, giảnh viên, học sinh sinh viên và khách tham quan trường.
Biện pháp 2: Lưu trữ tại Trung tâm Truyền thông – Thư viện

· Căn cứ Quyết định số 795/QĐ-LTT ngày 04/6/2015 về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị và Hội đồng trực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. Trung tâm Truyền thông – Thư viện có nhiệm vụ “Chịu trách nhiệm quản lý, xây dựng, lưu trữ, bảo quản tư liệu (tranh, ảnh, tài liệu, phim, băng đĩa hình, huân, huy chương, vật kỷ niệm, lưu niệm, …) tại phòng Truyền thống. Có trách nhiệm giới thiệu các tư liệu lưu trữ truyền thống với cán bộ, sinh viên trong trường, khách tham quan và với xã hội.”
· Với nhiệm vụ được giao, các hoạt động của trường (lễ khai giảng, lễ tổng kết năm học, hội thao, hội nghị, …) Trung tâm Truyền thông – Thư viện chụp lại hình ảnh và lưu trữ trên máy tính. 
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Những sự kiện nổi bật, Trung tâm Truyền thông – Thư viện có nhiệm vụ đăng lên trang website của Trường tại mục Tin tức – Sự kiện.
Biện pháp 3: Lưu trữ hình ảnh trên Google Drive (Lưu trữ đám mây)
Google drive là một công cụ tiện tích của google, được tích hợp sẵn trong mỗi tài khoản google. Chỉ cần chúng ta có một tài khoản email đăng nhập vào google là có thể sử dụng google drive. Tại đây, chúng ta có thể lưu giữ mọi tệp, hình ảnh hoặc chia sẻ hình ảnh với bất kỳ ai. Bộ nhớ hoạt động của google drive tối đa là 15Gb hoặc chúng ta có thể mua gói bộ nhớ đám mây lớn hơn khi cần đến.
· Bước 1: Tạo địa chỉ email trên google với tên:
· User name: luutruhinhanhltt@gmail.com
· Password: lytutrong

· Bước 2: Đăng nhập vào tài khoản google bằng email và lựa chọn biểu tượng google drive. 

· Bước 3: Khi đã vào trang chủ google drive chúng ta có thể nhìn thấy các tính năng của nó ở tab bên trái của trình duyệt như sau.
· Google driver sẽ có các tiện ích: Drive của tôi, drive chia sẻ với tôi, google photos, gần đây, được gắn dấu sao, thùng rác. 
· Ở nút Tạo mới chúng ta click vào sẽ hiển thị ra những tiện ích để tạo mới như: Thư mục, tải lên, google tài liệu, google trang tính, google tranh trình bày, ứng dụng khác….  như trên hình ảnh.
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· Bước 4: Tôi chọn Tạo mới ( chọn Thư mục. Tại đây tôi có thể tải lên những hình ảnh hoạt động đã được sắp xếp theo từng năm học và từng mặt hoạt động.
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· Bước 5: Chia sẻ hình ảnh

Click phải chuột vào HINH ANH ( chọn Chia sẻ như hình bên dưới
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· Bước 6: Công tác upload và chia sẻ hình ảnh lên hệ thống internet đã hoàn tất. Những ai có được đường link đều có thể truy cập vào xem hình ảnh.
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Xin ý kiến chỉ đạo, sau khi được sự đồng ý của Lãnh đạo Nhà trường tiến hành gửi đường link trang lưu trữ hình ảnh đến toàn thể cán bộ, giảng viên, nhân viên của trường thông qua trang thông tin điện tử (Egov).
4.3. Kết luận
           Trong xu thế hội nhập và phát triển hiện nay việc ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác lưu trữ là rất cần thiết nó thể hiện được tính khoa học, tính hiện đại trong giải quyết vấn đề, việc ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác đã được Đảng và Nhà nước ta quan tâm, vì đây là lĩnh vực mang tính thời đại góp một phần không nhỏ vào quá trình hoạt động của một cơ quan, đơn vị. 
· Tính mới: Giúp việc lưu trữ, truy xuất, chia sẻ, tìm kiếm hình ảnh một cách dễ dàng, nhanh chóng.
· Tính khoa học: Quản lý hình ảnh khoa học hơn, hiệu quả hơn.
· Tính ứng dụng thực tiễn: Mang tính chất là đề xuất một số biện pháp lưu trữ file hình ảnh để nâng cao hiệu quả quản lý hình ảnh với mục đích giáo dục truyền thống đến cán bộ, giảng viên, nhân viên và học sinh sinh viên thông qua quá trình hình thành và phát triển của nhà trường qua các thời kỳ. 

· Tính hiệu quả:
· Giúp cán bộ, giảng viên, nhân viên, học sinh sinh viên và khách tham quan trường được hiểu thêm về truyền thống của Nhà trường từ khi thành lập đến nay.
· Tiết kiệm được thời gian tìm kiếm hình ảnh.

5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến.
· Phạm vi áp dụng: Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Khả năng phổ biến: Phổ biến rộng rãi đến toàn thể cán bộ, giảng viên, nhân viên, học sinh sinh viên.
6. Thời điểm áp dụng: Bắt đầu từ năm học 2015 – 2016.
7. Hiệu quả mang lại: Giúp cán bộ, giảng viên, nhân viên, học sinh sinh viên và khách tham quan trường được hiểu thêm về truyền thống của Nhà trường từ khi thành lập đến nay. 
III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

· Năm học 2012 – 2013: đạt danh hiệu chiến sĩ thi đua cấp cơ sở theo Quyết định số 834/QĐ-GDĐT-VP ngày 23 tháng 7 năm 2013 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.
                                                            …………, ngày     tháng     năm 20..


  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
NGƯỜI BÁO CÁO
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Trần Thị Ánh Phượng

